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KELULUSAN CADANGAN PINDAAN/TAMBAHAN DOKUMEN (CPD) 
 

  Peneraju Proses: Pengurusan Sumber Manusia, Pejabat Pendaftar  
 

Mencadangkan Borang Permohonan Cadangan/Tambahan Dokumen (CPD) untuk mendapatkan kelulusan pada Jawatankuasa Semakan 
Keberkesanan Sistem Pengurusan Kualiti Pejabat Pendaftar Kali Kelima Tahun 2014 yang diadakan pada 23 Januari 2014 .  

 
Cadangan tarikh kuatkuasa pada 20 Februari 2014 
(* Tarikh Kuatkuasa merujuk kepada tarikh yang ditetapkan dan sila berhubung dengan PKD sekiranya perlukan tarikh kuarkuasa lain) 

 

No. 
CPD 

Pemilik 
Proses 

Pernyataan Pindaan/Baharu Tambahan 
(T)/ 

Pemotongan 
(P) 

Asal Baharu 

SOK 
(BUM): 
1/2014 

Seksyen 
Tatatertib  

Nama Dokumen: Borang Arahan Melucut Hak Emolumen  
Kod Dokumen: (SOK/BUM/BR01/LUCUT) 
No. Semakan: 02, No. Isu:02 Tarikh Kuat Kuasa:10/09/2013 

 

Nama Dokumen: Borang Arahan Melucut Hak Emolumen  
Kod Dokumen: (SOK/BUM/BR01/LUCUT) 
No. Semakan: 03, No. Isu:02 Tarikh Kuat Kuasa:20/02/2014 
 

P 

A. RUANGAN INI PERLU DIISI OLEH PIHAK PTJ 
 

  Terlebih mengambil cuti sakit/ cuti rahat* pada _____ 
Bilangan hari terlebih mengambil cuti sakit/ cuti rahat   

 
B. SEMAK DAN PENGESAHAN 

 

  Jumlah terlebih mengambil cuti sakit/ cuti rahat adalah 
sebanyak _______ hari (dengan pindaan)   

 

A. RUANGAN INI PERLU DIISI OLEH PIHAK PTJ 
 

  Terlebih mengambil cuti sakit pada _____ 
Bilangan hari terlebih mengambil cuti sakit   

 
B. SEMAK DAN PENGESAHAN 

 

  
Jumlah terlebih mengambil cuti sakit adalah sebanyak 
_______ hari (dengan pindaan) 

 

SOK 
(BUM): 
2/2014 

Seksyen 
Pelantikan  

Piagam pelanggan Pejabat Pendaftar 
 
seksyen pelantikan  
 

Mengeluarkan surat tawaran pelantikan kepada pemohon 

selewat-lewatnya 12 hari bekerja selepas Minit Mesyuarat 
Pihak Berkuasa Melantik diterima. 
 

Piagam pelanggan Pejabat Pendaftar 
 
seksyen pelantikan  

 
digugurkan P 

 


